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પ્રભાણ઩ત્ર 

 

 આથી પ્રભાણ઩ત્ર આ઩લાભાાં આલ ેછે કે, ઔદ્ય૊ગગક તારીભ વાંસ્થા ઉચ્છર દ્વાયા ભારશવત 
અવધકાય અવધનમભની કરભ-૪ અંતગગત સ્લમાં જાશયે કયલાની ફાફત૊ (પ્ર૊એક્ટીલ 
ડીવક્ર૊ઝય )  (P.A.D.) તૈમાય કયલાભાાં આલી છે. અને તા. ૩૧/૦૫/૨૦૧૯       ની સ્સ્થવતએ 
અદ્યતન કયલાભાાં આલેર છે. જેન ાં ભાયા દ્વાયા જ ન ૨૦૨૦  દયમ્માન ઇન્સ્઩ેક્ળન–કભ–ઓડીટ 
કયલાભાાં આલેર છે. અન ેજે ફાફત ેક્ષવત જણાઈ શતી અગય ત૊ અ઩ યતી વલગત૊ જણાઈ શતી 
તેની ઩તૂગતા કયાલલાભાાં આલી છે. 

તા.૩૧/૦૫/૨૦૨૦ ની સ્સ્થવતએ શલ ેક૊ઈ જાશયે વત્તા ભાંડ઱૊ નાાં પ્ર૊એક્ટીલ રડવક્ર૊ઝય  
(P.A.D.) ન ાં ઇન્સ્઩ેક્ળન–કભ–ઓડીટ ફાકી યશરે નથી. 
 
 
તાયીખ : ૩૧/૦૫/૨૦૨૦ 
સ્થ઱ : આઈ.ટી.આઈ. ઉચ્છર 

આચામય 
ઔદ્યોગગક  તારીભ વસં્થા 

ઉચ્છર 
 

ગફડાણ :- આઈ.ટી.આઈ. ઉચ્છર પ્રકયણ-1 થી 17 પ્ર૊એક્ટીલ ડીવક્ર૊ઝય (P.A.D) 
 

 

 

 

 



અનકુ્રભગણકા 
ક્રભ તલ઴મ 
૧ પ્રસ્તાલના 
૨ વનમભ વાંગ્રશ – ૧ વાંગઠનની વલગત૊ કામોઅને પયજ૊ 
3 વનમભ વાંગ્રશ – ૨ અવધકાયીઓ અને કભગચાયીઓની વતા અને પયજ૊ 

૪ વનમભ વાંગ્રશ – ૩ વનણગમ રેલાની પ્રરક્રમાભાાં અન વયલાની કામગ઩ધ્ધવત 
૫ વનમભ વાંગ્રશ – ૪ કામો કયલા ભાટે નક્કી કયેરા ધ૊યણ૊ 
૬ વનમભ વાંગ્રશ – ૫ કામો કયલા ભાટેના વનમભ૊, વલવનભમ૊, સચૂનાઓ  
૭ વનમભ વાંગ્રશ – ૬ જાશયે તાંત્ર અથલા તેના વનમાંત્રણશઠે઱ની વ્મરકતઓ ઩ાવેના દસ્તાલેજ૊ની 

કક્ષાઓ  
૮ વનમભ વાંગ્રશ – ૭વનતી ઘડતય અથલા વનતીનાઅભર વાંફાંધી જનતાના વભ્મ૊ વાથે વરાશ-

઩યાભળગ 
૯ વનમભ વાંગ્રશ – ૮ યચામેર ફ૊ડગ, ઩રય઴દ, વવભવતઓ અને અન્મ વાંસ્થાઓન ાં ઩ત્રક 
૧૦ વનમભ વાંગ્રશ – ૯ અવધકાયી/કભગચાયીઓની ભારશતી ઩ સ્સ્તકા(રડયેકટયી) 
૧૧ વનમભ વાંગ્રશ – ૧૦ વલવનમભ૊ ભાાં જ૊ગલાઈ કમાગ મ જફ અવધકાયી-કભગચાયીઓને ભ઱ત ાં 

ભશનેતાણ ાં 
૧૨ વનમભ વાંગ્રશ – ૧૧ વાંસ્થાને પા઱લેર અંદાજ઩ત્રની વલગત૊ 
૧૩ વનમભ વાંગ્રશ – ૧૨ વશામકી કામગક્રભ૊ના અભર અંગેની ઩ધ્ધવત 
૧૪ વનમભ વાંગ્રશ – ૧૩ યાશત૊, ઩યભીટનીવલગત૊ 
૧૫ વનમભ વાંગ્રશ – ૧૪વલજાણ ાંરૂ઩ેઉ઩રબ્ધ ભારશતી 
૧૬ વનમભ વાંગ્રશ – ૧૫ભારશતી ભે઱લલા ભાટે નાગરયક૊ને ઉ઩રબ્ધ વલરત૊ની  વલગત૊ 
૧૭ વનમભ વાંગ્રશ – ૧૬જાશયે ભારશતી અવધકાયીઓનાાં નાભ , શ૊દ૊ અને અન્મ વલગત૊ 
૧૮ વનમભ વાંગ્રશ – ૧૭ અન્મ ઉ઩મ૊ગી ભારશતી 

 

 

 

 

 



૧ - પ્રસ્તાલના 
 
૧.૧ ઩સુ્સ્તકા (ભાહશતી અતધકાય અતધતનમભ ૨૦૦૫)ની ઩ક્ષ્ચાદ ભતૂભકા અંગે જાણકાયી : 
 આ ઩ સ્તક ભારશતી અવધકાય અવધવનમભ-૨૦૦૫ના વનમભ -૪ પ્રકયણ -૨ અ ન્લમે વાંસ્થાની જાશયે કચેયી 

તયીકે જાશયે કયલાની થતી ભારશતીન૊ વભાલેળ કયી આ ઩ સ્તક ફનાલેર છે. 
૧.૨ આ ઩સુ્તક નો ઉદેળ / શતે ુ: 
 આ ઩ સ્તકન૊ શતે   / ઉદેળએ છે કે જાશયે જનતા (જેભાાં જાશયે જનતા ઉ઩યાાંત તારીભાથીઓ/ 

લારીઓ/કભગચાયીઓન૊ ઩ણ વભાલેળ) ભાટે ઉ઩મ૊ગી થઈ ળકે તેલી ભારશતી ભાાંગણી થામ તે ઩લૂ ે
ઉ઩રબ્ધ કયલાન૊ છે.  

૧.૩ આ ઩સુ્તક કઈ વ્મહકતઓ/વસં્થાઓ/વગંઠનો લગેયેને ઉ઩મોગી છે? 
 આ ઩ સ્તક વાંસ્થાના કભગચાયી/તારીભાથી/લારી-લાયવદાય૊/ઉદ્ય૊ગગશૃ૊/જાશયે કચેયી ઓ/ઉદ્ય૊ગગશૃ૊ના 

વાંગઠન૊ તેભજ ક૊ઈ઩ણ જાશયે જનતા ને ઉ઩મ૊ગી થઈ ળકે તેભ છે .  
૧.૪ આ ઩સુ્તકભા ંઆ઩ેરી ભાહશતી નુ ંભા઱ખ ુ: 
 આ ઩ સ્તકભાાં આ઩ેરી ભારશતી અવધવનમભ અંગેના વનમભ-૪ પ્રકયણ-૨ભાાં જણાલેર વનમભ વાંદબગ– ૧ થી 

૧૭ ભાાં જણાલેર ઢાાંચા મ જફન ાં ભા઱ખ ાં યાખલાભાાં આલેર છે.           
૧.૫  વ્માખ્માઓ (઩સુ્તકભા ંલા઩યલાભા ંઆલેર જુદા જુદા ળબ્દોની વ્માખ્મા આ઩લા તલનતંી) : 
 ૧. આચામગશ્રી  -  વાંસ્થાના લડા/કચેયીના લડા .  
 ૨. પ૊યભેનશ્રી   - વાંસ્થાના લડાથી ત  યાંત નીચેન૊ શ૊દ૊. 
 ૩. સ ઩યલાઈઝય ઈન્સ્રકટય – ક૊઴ગ(રેડ)ના ઇન્ચાર્જ.  
 ૪. સ્ટ૊ય કી઩ય – વાંસ્થાના સ્ટ૊ય ળાખાના વાંચારક. 
 ૫. કચેયી અવધક્ષક – વાંસ્થાના લડા થી ત  યાંત નીચેન૊ શ૊દ્દ૊ લશીલટી વાંચારન ફાફત.   
 ૬. શડે કરાકગ/વીનીમય કરાકગ/જૂવનમય ક્રાકગ – વાંસ્થા ખાતેન૊ લશીલટી કભગચાયી. 
૧.૬ આલયી રેલામેર તલ઴મો અંગે લધ ુભાહશતી ભે઱લલા ભાગેંતો તે ભાટેની વ઩ંકય  વ્મહકત : 
 ક૊ઈ વ્મરકત આ ઩ સ્તકભાાં આલયી રેલામેર વલ઴મ૊ અંગે લધ  ભારશતી ભે઱લલા ભાાંગ ેત૊ તે ભાટેની 

વાં઩કગ વ્મરકત એટરે કે વાંસ્થાના પ૊યભેનશ્રી એવ. એર. ચોધયી  
૧.૭ આ ઩સુ્તકભા ંઉ઩રબ્ધ ન શોમ તે ભાહશતી ભે઱લલા ભાટેની કામય-઩ધ્ધતત અને પી: 
 આ ઩ સ્તકભાાં ઉ઩રબ્ધ ન શ૊મ તે ભારશતી ભે઱લલા ભાટે ભારશતી અવધકાય અવધવનમભ -૨૦૦૫ અન્લમે 

૨૦/- રૂવ઩મા ય૊કડા/સ્ટેમ્઩/ડ્રાપટથી ચ કલી પ્રવત નાંગ ઩ાનાના રૂવ઩માચ કલી ભારશતી ભે઱લી ળકળે .  
 

 

 



૨ (તનમભ વગં્રશ -૧) વગંઠનની તલગતો કામો અને પયજો 

૨.૧ જાશયે તતં્ર ઉદેળ શતે ુ : 
  વાંસ્થાભાાં ચારતા એન.વી.લી.ટી. તથા જી.વી.લી.ટી ક્ક્ષાના વ્મલવામ૊ભાાં તારીભાથીઓને વનમત 

વીરેફવ મ જફ થીમયી અને પે્રકટીકર અંગે ઘવનષ્ટ તારીભ આ઩લી/અ઩ાલલી તેભના રેડભાાં ક ળ઱ 
કાયીગય૊ તયીકે તૈમાય કયલા, આ શતે   ફય રાલલા એપીરીએળન ભે઱લલા, ખયીદી કયલી અને વાંસ્થાન ાં 
વ ાંચારન કયવ ાં તથા લશીલટ કયલ૊ અને નામફ વનમાભકશ્રી(તારીભ)ની પ્રાદેવળક કચેયી, સ યત તયપથી 
સ ચલલાભાાં આલે તેલા અન્મ તારીભ કામગક્રભ ચરાલલા .  

૨.૨ જાશયે તતં્રન ુતભળન : 
  આ કચેયીન૊ જાશયે શતે   ફય આલે તે ભાટે લડી કચેયી તથા પ્રાદેળીક કચેયી, દ્વ્રાયા સ પ્રત કયલાભાાં 

આલતી વલવલધ પ્રવવૃત્તઓ શાથ ધયલી જેલી કે પ્રલેળ, ઩યીક્ષા, એપીરીએળન, તેભજ વઘન તારીભ 
આ઩ી ભરશરાઓ તથા ય લાન૊ભાાં સ્કીર ડેલર઩ભેન્ટ કયવ ાં આભ વભાજભાાં ય૊જગાયી/સ્લય૊જગાયી ઉબી 
કયી વભાજ વેલાન ાં કામગ કયવ ાં. 

૨.૩ જાશયે તતં્રનો ટુકો ઈતતશાવ અને તેની યચનાનો વદંબય : 
  વયકાયશ્રી ના ઠયાલ અન વાય આ વાંસ્થા ળરૂ કયલાભાાં આલેર અન ેયચનાન૊ વાંદબ ે છેલ્રા ૩૨ 

લ઴ગ (૧૯૮૮) થી ઉચ્છર ખાતે કામગયત છે. શારભાાં તેભાાં ક ર-૧૨ ક૊઴ગ (રેડ) ભાાં  ૬૧૨ ફેઠક૊ ભાંજ ય 
થમેર છે.     

૨.૪ જાશયે તતં્રની પયજો : 
  તારીભાથીઓને એન.વી.લી.ટી. તથા જી.વી.લી.ટી. શઠે઱ વનમત વીરેફવ અન વાય તારીભ 

આ઩લી/અ઩ાલલી અને તે ભાટે જરૂયી વ્મલસ્થા તાંત્ર ગ૊ઠલવ ાં અને વાંસ્થાન ાં વ ાંચારન કયવ ાં. 
૨.૫ જાશયે તતં્રની મખુ્મ પ્રવતૃતઓ/કામો : 
  એન.વી.લી.ટી./જી.વી.લી.ટી. શઠે઱ વનમત વીરેફવ મ જફ તારીભાથીઓને તારીભ 

આ઩લી/અ઩ાલલી.                                         
૨.૬જાશયે તતં્ર દ્વાયા આ઩લાભા આલતી  વેલાઓની માદી અને તેન ુવગંક્ષપ્ત તલલયણ : 
 (૧) તારીભાથીઓને થીમયી અને પ્રેકટીકર તારીભ આ઩લી. 
 (૨) આ રામફર આઈ.ટી.આઈ. શ૊લાથી ઉભેદલાય૊ને ભેયીટ મ જફ પ્રલેળ આ઩લ૊. 
 (૩) એવ.ટી./એવ.વી./વલકરાાંગ/ભરશરાઓને ટય ળન પી બયલાભાાંથી મ સ્ક્ત આ઩લી. 
 (૪) તારીભાથીઓને વનમભ અન વાયન ાં સ્ટાઇ઩ેડ તેભજ વયકાયીશ્રી લખત૊ લખત જાશયે કયે તેલા રાબ૊ 

આ઩લા. 
 (૫) અભ્માવક્રભ ઩ણૂગ થતાાં જે તે મ૊જનાને અન રૂ઩ ઩યીક્ષાઓની પ્રરકમા ઩ણૂગ કયલી. 
૨.૭ જાશયે તતં્રના ભા઱ખાનો આરેખ: 
 આ વાંસ્થાની જજલ્રા કક્ષાની (ન૊ડર) ઔદ્ય૊ગગક તારીભ વાંસ્થા વ્માયા છે. તેનાાં કામગકે્ષત્રભાાં તાલ કા 

કક્ષાની ૭ વયકાયી વાંસ્થાઓ આલેરી છે આ વાંસ્થાની ત  યાંત ઉ઩રી કચયેી, પ્રાદેવળક લડાની કચયેી 



એટરે કે નામફ વનમાભકશ્રી(તારીભ) સ યત છે. તેની ઉ઩રી કચેયી ખાતાના લડાની કચેયી એટરે કે 
વનમાભકશ્રી, ય૊જગાય અને તારીભ, બ્ર૊ક નાં-૧, ત્રીજ૊ ભા઱, ડૉ.જીલયાજ ભશતેા બલન, ગાાંધીનગય છે. 

૨.૮ જાશયે તતં્રની અવયકાયકતા અને કામયક્ષભતા લધાયલા ભાટેની રોકો ઩ાવેથી અ઩ેક્ષાઓ : 
 (૧) ઩ યી ત઩ાવ-ખાતયી કયીને વભમ-ળસ્ક્ત-ઇન્પાસ્રકચય, ભાનલફ઱ ન૊ વદ ઉ઩મ૊ગ થામ, અમ૊ગ્મ  
પરયમાદ૊/આકે્ષ઩૊ વનલાયલા તથા વોના નાણાાં ફચે તેભ કયવ ાં અને કયાલવ ાં.     

 (૨) વાંસ્થા ખાતે તથા ખાતા દ્રાયા આ઩લાભાાં આલતી જાશયેાત૊ લગેયે ફયાફય લાાંચી ચ૊ક્કવ યીતે અન ે
વાં઩ ણગ ઩ારન કયી જરૂયી તભાભ ભારશતી વભમવય અને વાચી ભ઱ી યશ ેતેભ કયવ ાં/કયાલવ ાં. 

 (૩) આ વાંસ્થા મ ખ્મત્લે તારીભ આ઩લાન ાં કામગ કયે છે. અને ળક્ય ફને ત્માાં સ  ધી લધાયે પ્રેવભેન્ટ ભાટે 
પ્રમત્નળીર છે.  

 (૪) તારીભ ભાટે ઩૊તાના ઩ ત્ર/઩ ત્રી/઩ાલ્મને આ વાંસ્થા ભાાં પ્રલેળ ભે઱વ્મા ફાદ લારી તયીકે અત્રે થી 
જણાલલાભા આલતી સ ચનાઓન  ઩ારન કયે/કયાલે અને વાયી તારીભ રઇ ળકે તે ભાટે તારીભાથી 
અને વાંસ્થાને ઩ ય૊ વશમ૊ગ લારી તયીકે આ઩લ૊/અ઩ાલલ૊. 

 (૫) વાંસ્થાના વનવત વનમભ૊ન  ઩ારન કયવ ાં. 
૨.૯ રોક વશમોગ ભે઱લલા ભાટેની ગોઠલણ અને ઩ધ્ધતતઓ: 
 (૧) ઇન્સ્ટીટટ ટ ભેનેજભેન્ટ કવભટીની યચનાની કામગલાશી કયલાભાાં આલનાય છે. 
 (૨) તારીભાથીઓના લારીને લખત૊-લખત રૂફરૂ જરૂયી ભાગગદળગન આ઩લાભાાં આલે છે.     

અન ેએપે્રન્ટીવ બયતી ભે઱ાન ાં ઩ણ આમ૊જન કયલાભાાં આલે છે. 
 (3) કેમ્઩વ ઇન્ટયવ્ય  ગ૊ઠલલાભાાં આલે છે.                                                                 
૨.૧૦ વેલા આ઩લાના દેખયેખ તનમતં્રણ અને જાશયે પયીમાદ તનલાયણ ભાટે ઉ઩રબ્ધ તતં્ર: 
 (૧) આચામગ કે પ૊યભેનને ભોગખક કે રેગખત ભાાં જાણ કયી ળકે છે. 
 (૨) વાંસ્થા ખાતે પયીમાદ /સ ચન ઩ેટી યાખલાભાાં આલેર છે. 
 (૩) આઉટવ૊વીંગ વેલા અંતગગત વવક્ય યીટી સ્ટાપ ય૊કલાભાાં આલેર છે. 
૨.૧૧ મખુ્મ કચેયીનુ ંવયનામ ુ  :  ૨.૭ મ જફ 
૨.૧૨ કચેયી ળરૂ થલાનો વભમ  : ૦૯ :૪૫ કરાકે  
 કચેયી ફધં થલાનો વભમ : ૧૭:૧૫ કરાકે   

 
 
 
 
 
 



 
૩ (તનમભ વગં્રશ-૨) અતધકાયીઓ અને કભયચાયીઓની વત્તા અને પયજો 

૩.૧ વાંસ્થાના અવધકાયીઓ અને કભગચાયીઓની વત્તા અને પયજ૊ ની વલગત :  
 આ વાંસ્થા ખાતે લગગ-૨ તથા લગગ-૩ અને લગગ-૪ ના અવધકાયી/કભગચાયીઓ છે.  
 જે ઩ૈકી લગગ-૨ના અવધકાયીન૊ શ૊દ૊ અન ક્રભે આચામગ લગગ-૨” છે. જે વાંસ્થાના લડા તયીકે પયજ       

ફજાલે છે. અવધકાયી/કભગચાયીઓની વતા અને પયજ૊ નીચે મ જફ છે. 
વસં્થાના 
અતધકાયી/ 
કભયચાયીનો શોદો  

                      વતાઓ  પયજો 
લશીલટી   નાણાકંીમ   અન્મ  

આચામય લગય-ય આચામગલગગ-
ય  
ન ે સ પ્રત 
કયેર 
વતાઓ.  

આચામગ 
લગગ-૨ ન ે 
સ પ્રત કયેર 
વતાઓ  

અવનમભીત  
તારીભાથીઓના લારીન ે જાણ 
કયલાની વતાઓ, રેનીંગ 
ભને્ય અરભાાં જણાવ્મા મ જફ 
તારીભાથીની યજાઓ ભાંજ ય 
કયલી, તારીભાથીઓન ાં નાભ 
કભી કયવ ાં .  

-તારીભ વાંફાંધી કામગલાશી, જેલી કે પ્રલળે, 
઩યીક્ષા લગેયે  
-ટાઈભ ટેફર પ્રભાણ ેપ્રામ૊ગીક કામગ અન ે થીમયી 
કામગ મ૊ગ્મ યીતે થામ . 
-કાચા ભારવાભાનન ાં અમ૊જન કયવ   
-તભાભ બોવતક વનયીક્ષણ કયલા.  
-વાંસ્થાના ઈન્સ્રકટયન૊ સ ચારૂ ઉ઩મ૊ગ થામ.   

પોયભેન 
ઈન્સ્રકટય 

- -  -  -઩ા઱ીના ઇન્ચાર્જ તયીકે પયજ૊ .  
-તારીભી વનયીક્ષણ કયવ ાં.  
-તારીભી યેક૊ડગ ચકાવણી કયી ઉલ્રખેીત સ્થાને 
વશી કયલી. 
-આચામગશ્રીન ેભદદરૂ઩ થવ ાં  
-આચામગશ્રી ભાયપત ેઉ઩રી કચયેીની સચૂનાઓન ાં 
તારીભી સ્ટાપ ઩ાવે અભર કયાલલ૊ .  
- ટાઈભ ટેફર મ જફ તારીભ કામગ ચાર ેઅન ેતેની 
 ગ ણલતા જ઱લામ ત ેવાર  સ ઩યલાઈઝન કયવ ાં. 

સ઩ુયલાઈઝય 
ઈન્સ્રકટય  

-        -  -તારીભાથીની શાજયી 
઩ યલાની વતા 
-અવનમવભત  
તારીભાથી ભાટે 
 વનમભ૊ન વાય રય઩૊ટગ  
 કયલાની વતા.  
-઩યીક્ષાભાાં ફવેલા઩ાત્ર 
 તારીભાથી ઓન ેવળેનર ભાકગ  
મ કલાની વત્તા.  

- ટાઈભ ટેફર મ જફ પ્રામ૊ગગક અન ેવધૈાાંવતક 
 તારીભ આ઩લી. 
-સ્ટ૊ય વાંફાંધી ભાાંગણી અને આમ૊જન કયવ ાં  
-તારીભી યેક૊ડગ વનબાલલા . 
-સ્ટ૊ય વફાંધી યેક૊ડ ૅવનબાલલા . 
-આચામગશ્રી/પ૊યભને ભાયપત ેભ઱તી ઉ઩રી 
 કચયેીની  સ ચનાઓન૊ અભર કયલ૊.    

 

કચેયી અતધક્ષક  -   કચયેીભાાં લશીલટી તભાભ 
કાભગીયી વભમ-ભમાગદાભાાં 
ચ૊કવાઈથી કયાલલાની વત્તા   

વભમ-ભમાગદાભાાં ભારશતી લડીકચયેી/પ્રાદેળીક કચયેી 
તથા અન્મ કચયેીઓ તથા અયજદાયન ે ભ૊કરલાની 
તથા લશીલટી વાંચારન/સ ઩યવલઝન ની કાભગીયી.  

 

 

 



 

૪ (તનમભ વગં્રશ–૩) તનણયમ રેલાની પ્રહક્રમાભા ંઅનવુયલાની કામય ઩ધ્ધતત 

   ગ જયાત વયકાયશ્રીની વનમત થમેર કામગ ઩ધ્ધવત મ જફ વલવલધ કાભગીયી ભાટે વનણગમ રેલાની 
પ્રરક્રમા/કામગ ઩ધ્ધવત નીચે મ જફ છે. 

 (૧) તારીભાથીની ફાફતો :-  
 સ ઩યલાઈઝય ઇન્સ્રકટય દ્વાયા પ૊યભેનશ્રીન ેયી઩૊ટગ કયલાભાાં આલે છે. પ૊યભેનશ્રી વનમભ૊ન વાય બરાભણ 

કયે છે. તેના આધાયે આચામગશ્રી વનમભ૊ન વાય વનણગમ૊ રે છે.  
(૨) કભયચાયીઓની ફાફતો :- 
 આચામગશ્રીને યી઩૊ટગ  જે તે ળાખા/બ્રાન્ચના કભગચાયી સ પ્રત કયે છે. રગત ળાખા/બ્રાન્ચના કભગચાયી રાગ  

઩ડતા વનમભ૊/વલનવમભ૊/઩રય઩ત્ર૊/સ્ટેન્ડીંગ ઓડગય લગેયે ટાાંકી ળાખા નધધ યજ  કયી નધધ ઉ઩ય કચયેીના 
લડાના આદેળ૊  ભે઱લી કામગલાશી ઩ ણગ કયે છે.  

(૩) ખયીદી /બૌતતક તનકારની ફાફતો:- 
 ઇન્ચાર્જ કભગચાયી જર યી ભાગણી ઩ત્ર ઉ઩યી કભગચાયી આઇટભ૊ન ાં અને તેના જથ્થાની ચકાવણી કયી 

આચામગશ્રીને બરાભણ કયે છે. આચામગશ્રી સ્ટ૊ય ળાખાને સ પ્રત કયે છે. સ્ટ૊યળાખા વનમભ૊, વલવનમભ૊, 
઩રય઩ત્ર૊/સ્ટેન્ડીંગ ઓડગય મ જફ ખયીદી/વનકાર કયલા ભાટે સ્થાવનક વવભવત કે આચામગશ્રી ભાયપતે જે તે 
અવધકાયી દયખાસ્ત કયે છે. સ્થાવનક વવભવત  કેજે તે અવધકાયી દ્રાયા અન ગાભી કાભગીયી ઩ ણગ કયલાભાાં 
આલે છે.  

(૪) તારીભાથીઓના રાબોની ફાફતો:- 
 તારીભાથીઓના રાબ૊ જેલા કે સ્ટાઇ઩ેન્ડ, વામકર, ટેફરેટ, ફેન્કેફર ર૊ન મ૊જના લગેયે પ્રાપ્ત કયલા 

ભાટે તારીભાથી વનમત કયેર અયજી઩ત્ર/ભાાંગણી઩ત્ર ઩૊તાના ઇન્ચાર્જ સ .ઇ.ને યજ  કયે છે. આલી 
અયજી઩ત્ર અને ભાાંગણી઩ત્ર પ૊યભેનશ્રી ભાયપતે આચામગશ્રીને યજ  કયે છે. આચામગશ્રી જે તે મ૊જનાના 
કભગચાયી/ક૊-ઓરડિનેટયને  સ પ્રત કયે છે. આલા કભગચાયી અયજી઩ત્ર અન ે ભાાંગણી઩ત્રક એકવત્રત કયી 
ભાંજ ય કતાગ વવભવત (સ્ટાઇ઩ેન્ડ વવભવત /ટેફરેટ વવભવત /ર૊ન વશામ ટાસ્કપ૊વગ વવભતી)ની ભીટીંગ 
ફ૊રાલી રાબાથીઓને ભ઱લા ઩ાત્રતા મ જફ રાબ૊ને ભાંજ ય કયાલે છે. 

(૫) જાશયે જનતાની ફાફતો :- 
 જાશયે જનતા વીધા આચામગશ્રીને ભ઱ી ળકે છે. આચામગશ્રી જનતાની ભોગખક/રેગખત યજ આતને વાંફાંધીત 

કભગચાયી/ક૊-ઓડીનેટયને સ પ્રત કયે છે. વયકાયશ્રીના વનમભ૊, વલવનમભ૊,઩રય઩ત્ર૊ અને સ્ટેન્ડીગ ઓડગય 
મ જફ વનકાર કયે છે. જેની જાણ જનતાને કયલાભાાં આલે છે. જમાાં જરૂયી જણામ ત૊ ઉ઩રી કચેયીન ાં 
ભાગગદળગન/ભાંજ યી ભાાંગલાભાાં આલે છે. તે ભ઱ે ઩છી જાશયે જનતાને જાણ કયલાભાાં આલે છે. 

 
 
 
 



 

૫ (તનમભ વગં્રશ –૪) કામો કયલા ભાટે નક્કી કયેરા ધોયણો 

૫.૧ વલવલધ પ્રવવૃતઓ/કામગક્રભ૊ શાથ ધયલા ભાટે વલબાગે નક્કી કયેર ધ૊યણ૊ની વલગત૊ રેનીગ ભેન્ય અર 
મ જફ જે તે રેડ ભાટે વવરેફવ, મ જફ, થીમયી, પે્રક્ટીકર જેલા વલ઴મ૊ ભાટે પ્રવતરદન વનમત કરાક યાખી 
તારીભના ટાઇભ ટેફર ભાંજ ય કયલાભાાં આલે છે જેન ાં આચામગશ્રી તથા ઉ઩રી કચેયીઓના અન્મ 
અવધકાયીઓ દ્વાયા સ ઩યવલઝન તેભજ ઇન્સ્઩ેક્વન કયલાભાાં આલે છે. આ ફાફત વયકાયશ્રીની લખત૊ 
લખત ની સ ચના મ જફ કયલાભાાં આલે છે. ઉ઩ય૊ક્ત નીચે જણાવ્મા વવલામ ક૊ઇ ખાવ ધ૊યણ૊ નક્કી 
કયલાભાાં  આલેર નથી. 

 ૧. પ્રલેળ ભે઱લલા ભાટે ઓનરાઇન અયજી કયી ભેયીટ મ જફ પ્રલેળ ઩ાત્ર થામ છે.  

 ૨. એક વેભેસ્ટયભાાંથી ફીજા વેભેસ્ટયભાાં જલા ભાટે ૮૦% શાજયી શ૊લી અવનલામગ છે. 

 ૩. વેભેસ્ટયના અંતે ૮૦% શાજયી ધયાલનાય જ ઩યીક્ષાભાાં ફેવી ળકે છે. 

 ૪. એન.વી.લી.ટી. અને જી.વી.લી.ટી.ના ક૊઴ગ ભાટે વેભેસ્ટયના અંતે વનમવભત અને યી઩ીટય તારીભાથી 
ભાટે વાંફાંવધત કાઉન્વીરના ટાઇભ ટેફર પ્રભાણે ઩યીક્ષાઓ શાથ ધયલાભાાં આલે છે. 

 ૫. એન.વી.લી.ટી ક૊વગ ભાટે એભ.એવ.ડી.ઈ (ડીજીઈટી) દ્રાયા ઠયાલેર વીરેફવ રાગ  ઩ડે છે. 

 ૬. જી.વી.લી.ટી. ક૊વગ ભાટે યાજમ વયકાયે ભાન્મ કયેર વીરેફવ રાગ  ઩ડે છે. 

 ૭. વલવલધ એકભ૊/કાં઩નીઓ દ્રાયા ભાાંગણી થમેર વ્મલવામને અન રૂ઩ તારીભફદ્ધ તારીભાથીઓ ભાટે 
કેમ્઩વ ઈન્ટયવ્ય  કે  નાભની બરાભણની કાભગીયી શાથ ધયલાભાાં આલે  છે. 

 ૮. રેનીંગ ભેન્ય અર ની જ૊ગલાઇ મ જફ વથમયી અને પ્રેક્ટીકર કામગ તેભજ જણાલેર પ્રવવૃત્તઓ શાથ 
ધયલાભાાં આલે છે. 

 ૯. રેનીંગ ભેન્ય અરની જ૊ગલાઇઓ મ જફ તારીભાથીઓની યજા ભાંજ ય કયલાભાાં આલે છે. 

 ૧૦. ઉ઩રી કચેયીઓ દ્રાયા વાંસ્થાના વનયીક્ષણ૊ શાથ ધયલાભાાં આલે છે.     

 

 

 

 



૬ (તનમભ વગં્રશ –૫)કામો કયલા ભાટેના તનમભો, તલતનભમો, સચૂનાઓ 

તનમભવગં્રશ અને દપતયો 

૬.૧ દસ્તાલેજ૊ન ાં નાભ /ભથાળાં /દસ્તાલેજ ઩યન ાં રખાણ/ વ્મસ્ક્તને નકર ક્યાાંથી ભ઱ળે/ વ્મસ્ક્તને નકર 
ભાટે રેલાની પી (જ૊ શ૊મ ત૊ ) 

દસ્તાલેજોનુ ંનાભ/ભથાળુ ને રખાણ. નકર ક્ાથંી ભ઱ળે નકર ભાટેની પી 

(૧) ગ જયાત વીલીર વવલિવ રૂલ્વ 
(કભગચાયી ભાટેના વનમભ૊) 

વા.લ.વલબાગની લેફવાઇટ અથલા 
વાંસ્થા ખાતેથી. 

(૧) જમા લેફવાઈટ  
દસ્તાલેજ૊ શ૊મ ત્માાં 
જે તે વાઈટના 
 વનમભ૊ જાણી  
ડાઉનર૊ડ કયી  
ળકાળે. 
(૨) જમાાં વાંસ્થા ખાત ે
 દળાગલેર છે ત્માાં 
 દયેક ઩ાનાના 
 રૂ|.૨(ફે) પ્રભાણ ે
 પી ચ કલલાથી નકર 
 ભ઱ી ળકળે. 

(૨) ગ જયાત નાણાાંકીમ વનમભ૊ 
 (નાણાકીમ વત્ત્તાઓ અંગેના વનમભ૊) 

નાણાાં વલબાગની લફેવાઇટ અથલા 
વાંસ્થા ખાતેથી. 

(૩) વેલા, વળસ્ત અને અવ઩રના વનમભ૊ 
 (કભગચાયીઓ ભાટેના વનમભ૊) 

વા.લ. વલબાગની લેફવાઇટ ખાતેથી 
અથલા ખાતાની લફેવાઇટ અથલા 
વાંસ્થા ખાતેથી 

(૪) ખાતારકમ બયતીના વનમભ૊(ખાતાભાાં 
થતી સ્ટાપ બયતી ભાટેનાવનમભ૊) 

ખાતાની લેફવાઇટ અ થલા વાંસ્થા 
ખાતેથી 

(૫) રેનીંગ ભેન્ય અર 
(તારીભ અને તારીભાથીઓ ભાટેના 
 વનમભ૊) 

ખાતાની લફેવાઇટ અથલા MSDE ની 
લેફવાઈટ ઉ઩યથી અ થલા વાંસ્થા 
ખાતેથી 

(૬) એપ્રેન્ન્ટવ એક્ટ 
(એપે્રન્ન્ટવ ભાટેના વનમભ૊) 

ખાતાની લફેવાઇટ અ થલા MSDE ની 
લેફવાઇટ ઉ઩યથી અથલા વાંસ્થા 
ખાતેથી 

(૭) ગ જયાત વયકાયશ્રીની ખયીદ 
નીવત-૨૦૧૭ 

ઉધ૊ગ અન ે ખાણ વલબાગની 
લેફવાઇટ અ થલા વાંસ્થા ખાતેથી 

(૮) સ્ટેન્ડીંગ ઓડગય ઓપ ઇએવટી બ્રાન્ચ ખાતાની લેફવાઇટ અથલા વાંસ્થા 
ખાતેથી 

(૯) સ્ટેનડીંગઓડગય ઓપ રેનીંગ બ્રાન્ચ. ખાતાની લેફવાઇટ અથલા વાંસ્થા 
ખાતેથી 

(૧૦) સ્ટેન્ડીંગ ઓડગય ઓપ એકાઉન્ટ બ્રાન્ચ ખાતાની લેફવાઇટ અથલા વાંસ્થા 
ખાતેથી 

 
 
 



૭ (તનમભવગં્રશ- ૬) 
જાશયે તાંત્ર અથલા તેના વનમભવાંગ્રશ શઠે઱ની વ્મરકતઓ ઩ાવેના 

દસ્તાલેજ૊ની કક્ષાઓ અંગેન ાં ઩ત્રક 
 

અન.ુ 
ન.ં 

દસ્તાલેજોની 
કક્ષા  

દસ્તાલેજોનુ ં નાભ અને તેની એક 
રીટીભા ંઓ઱ખાણ 

દસ્તાલેજો 
ભે઱લલાની 
કામય઩ધ્ધતત 

નીચેની વ્મહકત ઩ાવે છે/ 
તેના તનમતં્રણભા ંછે. 

૧  તારીભ  વાંસ્થા ખાત ેતારીભ  ફાફત૊ અંગેના 
વનમભ૊, વલવનમભ૊, ઩રય઩ત્ર૊ કે જે 
વાંસ્થાના કભગચાયીઓ કે 
તારીભાથીઓ  વફાંધીત થમેર ઩ત્ર 
વ્મલશાય/ કામગલાશીઓ અંગને૊ યેક૊ડગ  

ભારશતી  
અવધવનમભ – 
૨૦૦૫ મ જ્ફ 
વનમભ૊ન વાય   

શ્રી. એ. જી. ચોધયી 

૨  સ્ટ૊ય ળાખા  વાંસ્થા ખાત ે સ્ટ૊ય અંગેની ફાફત૊ 
અંગેના વનમભ૊, વલવનમભ૊, ઩રય઩ત્ર૊ 
કે જે સ્થાવનક તેભજ ઉ઩રી કચેયી 
દ્રાયા થમેર ખયીદી/ ભઈેન્ટેનન્વ / 
શયાજી/ તફદીરી લગેયે અંગેન૊ 
યેક૊ડગ 

ભારશતી  
અવધવનમભ – 
૨૦૦૫ મ જ્ફ 
વનમભ૊ન વાય   

શ્રી આય. ફી. ગાભીત 

૩  ભશકેભ ળાખા  વાંસ્થા ખાતે ભાંજ ય બયામેર ભશકેભ 
ફાફત યજાઓ  

ભારશતી 
અવધવનમભ 
૨૦૦૫ મ જફ 
વનમભાન વાય  

શ્રી. એ. જી. ચોધયી  

૪  
 

રશવાફી 
ળાખા  

લ઴ગલાઈઝ થમેર ફજેટ જ૊ગલાઈ 
વાભે થમેર ખચગની વલગત૊  

ભારશતી 
અવધવનમભ 
૨૦૦૫ મ જફ 
વનમભાન વાય 

શ્રી. એ. જી. ચોધયી 

૫ એપ્રેન્ટીવ  એપે્રન્ટીવ એકટ અવધવનમભ મ જફ 
એકભ૊/એપ્રેન્ટીવની તભાભ વલગત૊  

ભારશતી 
અવધવનમભ 
૨૦૦૫ મ જફ 
વનમભાન વાય 

શ્રીભવત. જે. ઩ી. ઩ટેર 
શ્રી. એ. એ. ગાભીત 
 

 

 



૮ (તનમભ વગં્રશ-૭) 

નીતત  અથલા નીતતના અભર વફંધંી જનતાના વભ્મો વાથે વરાશ-઩યાભળય 

નીવત અથલા નીવતના અભર વાંફાંધી જનતાના વભ્મ૊ વાથ ે વરાશ-઩યાભળગ અથલા તેભના 
પ્રવતવનવધ ભાટેની ક૊ઈ વ્મલસ્થા શ૊મ ત૊ તેની વલગત. 

નીવત ઘડતય : 

અન.ુન ં તલ઴મ/મદુો શ ુ જનતાની 
વશબાગગતા 
સતુનસ્સ્ચત કયલાનુ ં 
જરૂયીછે. 

જનતાની વશબાગગતા ભે઱લલા ભાટેની 
વ્મલસ્થા 

૧ ઇન્સ્ટીટય ટ ભેનેજભેન્ટ 
કવભટી 

શા કવભટીની યચના કયલાભાાં આલેર શતી  
અને તેન ાં વભમાાંતયે ઩ ન:ગઠન થામ છે. 
શલે ઩છી ઩ ન:ગઠન કયલાભાાં આલળે. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



પ્રકયણ-૯ (તનમભ વગં્રશ -૮) 
યચામેર ફોડય , ઩હય઴દ, વતભતતઓ અને અન્મ વસં્થાઓનુ ં઩ત્રક 

આ વયકાયી વાંસ્થા ગ જયાત વયકાયના શ્રભ અન ેય૊જગાય વલબાગ શઠે઱ના ય૊જગાય અન ેતારીભ ખાતાના તાફા શઠે઱ની વાંસ્થા છે. લ઱ી 
વનમત શારના ભા઱ખા પ્રભાણ ેઉ઩ય મ દા ૨.૭ મ જફ ઉ઩રી કચયેીઓ ધયાલ ેછે. તથા આ વાંસ્થા ઉચ્છર ખાત ેઆલરે છે જેના એન.વી.લી.ટી ત ે
બાયત વયકાયના “ભીનીસ્રી  ઓપ સ્કીર ડેલર૊઩ભને્ટ એન્ડ આંતયપ્રીનીમ૊યળી઩ શઠે઱ના “ડામયેકટય જનયર ઓપ એમ્પ્ર૊મભને્ટ એન્ડ ટેનીંગ” 
રદલ્શી દ્રાયાવનમત કયામરે યાષ્રીમ કક્ષાની કવભટી છે. જેથી એન.વી.લી.ટી કક્ષાના રેડ આઈ.ટી.આઈ.ભાાં જે ચાર ે છે તે યાષ્રીમ કક્ષાની તારીભ 
મ૊જના ધયાલ ેછે. ઩યાંત   તને૊ અભર જે ત ેયાજમ વયકાય કયે છે.  

આભ ભાગરક તયીકે ગ જયાત વયકાયના અન ે વનમાભકશ્રી ય૊જગાય તારીભ વનય ક્ત થમરેા ખાતાના લડા (શારભાાં શ્રી સ વપ્રતવવિંશ ગ રાટી 
વાશફે) છે. પ્રાદેવળક લડા તયીકે શ્રીભવત. ડી. જે. જ૊ળી (નામફ વનમાભક (તારીભ), સ યત વલબાગ , સ યત) છે. આઈ.ટી.આઈ. ઉચ્છરના લડા 
શ્રીભવત એન. એ. ગાભીત (આચામગ લગગ-૨) છે. તભેજ આ વાંસ્થાના કચયેી લડા/ આચામગ છે.  

આભ આ જાશયે કચયેીન ાં ભા઱ખ  ઉ઩ય મ જફ છે. જેથી લખત૊ લખત જે ત ેલડાઓ દ્રાયા વલવલધ વલ઴મ ભાટે વભટીંગ૊ મ૊જલાભાાં આલે છે. 
અન ેતનેી કામગલાશીની નધધ ઩ણ ફશાય ઩ાડલાભાાં આલ ેછે. જે ત ેવાંફવધત કચયેી ખાતથેી ભ઱ી ળકે. 

 

 

ફોડ/ૅ ઩હય઴દ / વતભતીનુ ં
તલલયણ 

ફોડ/ૅ ઩હય઴દ/ વતભતીનુ ંકામય શડે કલાટૅય 

NCVT 
(નેળનર કાઉન્વીર પોય 
લોકેળનર  ટેનીંગ )  

-યાજમની વાંસ્થાઓના ક૊઴ગની ભાન્મતા આ઩લી.  
-વભમાાંતયે ક૊઴ગના વવરફેવ અંગે વનણગમ રલેા.  
-ક૊઴ગ અંગેના ધાયા –ધ૊યણ૊ વનમભ૊ ઘડલા અન ેઅભર કયાલલ૊.  
-ક૊઴ગભાાં દાખર થમેરાઓની ઩યીક્ષા રલેી.  

નલી રદલ્શી  

GCVT 
( ગજુયાત કાઉન્વીર પોય 
લોકેળનર ટેનીંગ) 

-યાજમ કક્ષાના ક૊઴ગની ઩યીક્ષાઓના વનમભ૊/ધાયા-ધ૊યણ૊ ફનાલલા.  
-યાજમ કક્ષાના ક૊઴ગભાાં દાખર થતા તારીભાથીઓની ઩યીક્ષા રલેી.  
-NCVT કક્ષાના ક૊઴ગની ઩યીક્ષા ભાટે યાજમકક્ષાની કચયેી તયીકે કામગ કયેછે.  

બ્ર૊ક નાં.8 ફીજ૊ભા઱, 
ડ૊. જીલયાજ  
ભશતેાબલન, ગાાંધીનગય  

IMC ( ઈન્સ્ટીટયટુ 
ભેનેજભેન્ટ કતભટી  

-વાંસ્થાન ેટેકનીકર ભાગગદળગન આ઩વ ાં. 
-વાંસ્થાની નીવતઓ અન ેકામગક્રભ૊ ભાાં વરાશ સચૂન૊ ઩ યા ઩ાડલા .  

ઔ.તા.વાંસ્થા ઉચ્છર 

સ્ટાઈ઩ેન્ડ કતભટી  -વાંસ્થાના તારીભાથીઓ ઩કૈી જેઓએ વાંસ્થાકીમ સ્ટાઇ઩નેડ ભ઱ેલલા અયજી કયેર છે 
તઓેની અયજી અંગે વનણગમ રઈ ઩ાત્રતા ધયાલનાયન ાં  સ્ટાઈ઩ને્ડ  ભાંજૂય કયવ ાં. 

ઔ.તા.વાંસ્થા ઉચ્છર 

ટેબ્રેટ વતભતત  વાંસ્થાના ક૊મ્઩ ટય ક્ષતે્ર તભેજ  ઈરકેટ૊વનકવ આઈ.ટી.ક્ષતે્રના તારીભાથીઓ દ્રાયા 
ખયીદ કયેર   ટેફરટેની વશામ ભાંજ યી ફાફત ેવનણગમ ર ેછે. 

ઔ.તા.વાંસ્થા ઉચ્છર 

જીલ્રા ફેંકફર રોન 
વશામ વતભતી ( TFC)  

વાંસ્થાના ભતૂ઩લૂ ૅતારીભાથીઓને સ્લય૊જગાય પ્રાપ્ત કયલા ભાટે વશામ કયલા વારૂ 
વફવીડી ય ક્ત ર૊નની ઩ાત્રતા/મ૊ગ્મતાની ચકાવણી  કયી તઓેની ભાાંગણી ફેંકને 
ભ૊કરી આ઩લા ફાફત ેવનણગમ ર ેછે .  

ઔ.તા.વાંસ્થા ઉચ્છર 

સ્થાનીક ખયીદ વતભતી  વાંસ્થાની સ્થાનીક ખયીદી અંગે વનણગમ ર ેછે.  ઔ.તા.વાંસ્થા ઉચ્છર 

સ્થાનીક કડભેળન વતભતી  વાંસ્થા ખાત ે ફીન લ઩યાળી ચીજ લસ્ત  ઓના વનકાર ભાટે વનણગમ અન ે કામગલાશી       
કયે છે.  

ઔ.તા.વાંસ્થા ઉચ્છર 

ભહશરા વતાભણી કતભટી  કચયેીભાાં ન૊કયી કયતી ભરશરા કભગચાયી/તારીભથીની ક૊ઈ જાતીમ વતાભણી ના કયે 
ત ેફાફત ેવનણગમ ર ેછે. 

ઔ.તા.વાંસ્થા ઉચ્છર 



૧૦ (તનમભ વગં્રશ – ૯) 

અતધકાયી/કભયચાયીઓની ભાહશતી ઩સુ્સ્તકા(હડયેકટયી) 

 

 

 

 

 

ક્ર્ભ અતધકાયી/ 
કભયચાયીનુનંાભ 

શોદો S.T.D. 
કોડ 

પોન નફંય 
ઓહપવ 

ઈભેર એડ્રવ 

૧ શ્રીભવત એન. એ. ગાભીત આચામગ લગગ- ય  ૦૨૬૨૮  ૨૯૧૪૨૭ prluchchhaliti@yahoo.co.in 
૨  - પ૊યભેન ઇન્સ્રકટય લગગ-૩ ૦૨૬૨૮  ૨૯૧૪૨૭ prluchchhaliti@yahoo.co.in 
3  - પ૊યભેન ઇન્સ્રકટય  લગગ-૩ ૦૨૬૨૮  ૨૯૧૪૨૭ prluchchhaliti@yahoo.co.in 
૪  - પ૊યભેન ઇન્સ્રકટય  લગગ-૩ ૦૨૬૨૮  ૨૯૧૪૨૭ prluchchhaliti@yahoo.co.in 

૫  - પ૊યભેન ઇન્સ્રકટય લગગ-૩   ૦૨૬૨૮  ૨૯૧૪૨૭ prluchchhaliti@yahoo.co.in 

૬ શ્રી. આય. ફી. ગાભીત આવવ. સ્ટ૊યકી઩ય  લગગ-૩ ૦૨૬૨૮  ૨૯૧૪૨૭ prluchchhaliti@yahoo.co.in 

૭ શ્રી. એ. જી. ચોધયી વીનીમય કરાકગ  લગગ-૩   ૦૨૬૨૮  ૨૯૧૪૨૭ prluchchhaliti@yahoo.co.in 

૮ શ્રી. લી. વી. ચોધયી સ ૫યલાઇઝય ઇન્સ્રકટય લગગ-૩  ૦૨૬૨૮  ૨૯૧૪૨૭ prluchchhaliti@yahoo.co.in 

૯ શ્રીભતી ટી. એવ. ચોધયી સ ૫યલાઇઝય ઇન્સ્રકટય લગગ-૩  ૦૨૬૨૮  ૨૯૧૪૨૭ prluchchhaliti@yahoo.co.in 

૧૦ શ્રીભતી જે. એવ. ગાભીત સ ૫યલાઇઝય ઇન્સ્રકટય લગગ-૩  ૦૨૬૨૮  ૨૯૧૪૨૭ prluchchhaliti@yahoo.co.in 

૧૧ શ્રી. એ. એ. ગાભીત સ ૫યલાઇઝય ઇન્સ્રકટય લગગ-૩  ૦૨૬૨૮  ૨૯૧૪૨૭ prluchchhaliti@yahoo.co.in 

૧૨ શ્રીભવત આય. એભ. ગાભીત સ ૫યલાઇઝય ઇન્સ્રકટય લગગ-૩  ૦૨૬૨૮  ૨૯૧૪૨૭ prluchchhaliti@yahoo.co.in 

૧૩ શ્રી. ફી. એભ. ગાભીત સ ૫યલાઇઝય ઇન્સ્રકટય લગગ-૩  ૦૨૬૨૮  ૨૯૧૪૨૭ prluchchhaliti@yahoo.co.in 

૧૪ શ્રીભવત લી. ડી. ચોધયી સ ૫યલાઇઝય ઇન્સ્રકટય લગગ-૩  ૦૨૬૨૮  ૨૯૧૪૨૭ prluchchhaliti@yahoo.co.in 

૧૫ શ્રી. ય . એર. ગાભીત સ ૫યલાઇઝય ઇન્સ્રકટય લગગ-૩  ૦૨૬૨૮  ૨૯૧૪૨૭ prluchchhaliti@yahoo.co.in 

૧૬ શ્રી. એવ. આય. ગાભીત સ ૫યલાઇઝય ઇન્સ્રકટય લગગ-૩  ૦૨૬૨૮  ૨૯૧૪૨૭ prluchchhaliti@yahoo.co.in 

૧૭ શ્રીભવત જે. ઩ી. ઩ટેર સ ૫યલાઇઝય ઇન્સ્રકટય લગગ-૩  ૦૨૬૨૮  ૨૯૧૪૨૭ prluchchhaliti@yahoo.co.in 

૧૮ ક . ઩ી. એર. વયલૈમા સ ૫યલાઇઝય ઇન્સ્રકટય લગગ-૩  ૦૨૬૨૮  ૨૯૧૪૨૭ prluchchhaliti@yahoo.co.in 

૧૯ શ્રી. આય. એભ. ચોધયી સ ૫યલાઇઝય ઇન્સ્રકટય લગગ-૩  ૦૨૬૨૮  ૨૯૧૪૨૭ prluchchhaliti@yahoo.co.in 

૨૦ શ્રી. એભ. વી. ચોધયી લકગળ૊઩ એટેન્ડન્ટ લગગ-૪ ૦૨૬૨૮  ૨૯૧૪૨૭ prluchchhaliti@yahoo.co.in 



૧૧(તનમભવગં્રશ -૧૦) 

તલતનમભો ભા ંજોગલાઈ કમાય મજુફ અતધકાયી-કભયચાયીઓને ભ઱તુ ંભશનેતાણુ ં
વલવનમભ૊ભાાં જ૊ગલાઈ કમાગ મ જફ ભશનેતાણાની ઩ધ્ધવત વરશત દયેક અવધકાયી અને કભગચાયી શારભાાં જે ઩ગાય ધ૊યણ ભે઱લે છે 
તેની વલગત. 

 
  

ક્ર્ભ અતધકાયી/ 
કભયચાયીનુનંાભ 

શોદો ભાતવક ભશનેતાણુ ં તલતનભમભાંજણાવ્મા 
મજુફ ભશનેતાણુ ં નક્કી 
કયલાની કામય઩ધ્ધતત. 

઩ગાય ધોયણ કુર ઩ગાય 

૧ શ્રીભવત એન. એ. ગાભીત આચામગ લગગ- ય  ૪૪૯૦૦-૧૪૨૪૦૦  
યાજમ વયકાયશ્રીના લખત૊-લખત ના 

વનમભ૊ અન વાય 
૨  - પ૊.ઇ. લગગ-૩ ૩૯૯૦૦-૧૨૬૬૦૦ 
3  - પ૊.ઇ. લગગ-૩ ૩૯૯૦૦-૧૨૬૬૦૦ 
૪  - પ૊.ઇ. લગગ-૩ ૩૯૯૦૦-૧૨૬૬૦૦ 
૫  - પ૊.ઇ. લગગ-૩ ૩૯૯૦૦-૧૨૬૬૦૦ 
૬ શ્રી. આય. ફી. ગાભીત આવવ.સ્ટ૊.લગગ-૩ ૩૧૩૪૦/- Fix 
૭ શ્રી. એ. જી. ચોધયી વવ.કા. લગગ-૩   ૧૯૯૫૦/- Fix 
૮ શ્રી. લી. વી. ચોધયી સ .ઇ. લગગ-૩  ૩૧૩૪૦/- Fix 
૯ શ્રીભતી ટી. એવ. ચોધયી સ .ઇ. લગગ-૩  ૨૯૨૦૦-૯૨૩૦૦ 
૧૦ શ્રીભતી જે. એવ. ગાભીત સ .ઇ. લગગ-૩  ૩૧૩૪૦/- Fix 
૧૧ શ્રી. એ. એ. ગાભીત સ .ઇ. લગગ-૩  ૨૯૨૦૦-૯૨૩૦૦ 
૧૨ શ્રીભવત આય. એભ. ગાભીત સ .ઇ. લગગ-૩  ૨૯૨૦૦-૯૨૩૦૦ 
૧૩ શ્રી. ફી. એભ. ગાભીત સ .ઇ. લગગ-૩  ૨૯૨૦૦-૯૨૩૦૦ 
૧૪ શ્રીભવત લી. ડી. ચોધયી સ .ઇ. લગગ-૩  ૨૯૨૦૦-૯૨૩૦૦ 
૧૫ શ્રી. ય . એર. ગાભીત સ .ઇ. લગગ-૩  ૨૯૨૦૦-૯૨૩૦૦ 
૧૬ શ્રી. એવ. આય. ગાભીત સ .ઇ. લગગ-૩  ૩૧૩૪૦/- Fix 
૧૭ શ્રીભવત જે. ઩ી. ઩ટેર સ .ઇ. લગગ-૩  ૨૯૨૦૦-૯૨૩૦૦ 
૧૮ ક . ઩ી. એર. વયલૈમા સ .ઇ. લગગ-૩  ૨૯૨૦૦-૯૨૩૦૦ 
૧૯ શ્રી. આય. એભ. ચોધયી સ .ઇ. લગગ-૩  ૨૯૨૦૦-૯૨૩૦૦ 
૨૦ શ્રી. એભ. વી. ચોધયી લકગ. એટે. લગગ-૪ ૧૮૦૦૦-૫૬૯૦૦ 



૧૨ (તનમભ વગં્રશ -૧૧ ) 
વસં્થાને પા઱લેર અંદાજ઩ત્રની તલગતો 

  તભાભ મોજનાઓ, સચુીત ખચય અને કયેર ચકુલણી અંગે અશલેારોની તલગતો 
  તલકાવ , તનભૉણ અને તક્નીહક કામૉ અંગે જલાફદાય જાશયે તતં્ર ભાટે. 
૧૨.૧ જ દી જ દી મ૊જનાઓ અન્લમે પ્રવ વતઓ અંદાજ઩ત્ર ની વલગત૊ની ભારશતી નીચેના નમ નાભા આ઩૊. લ઴ૅ 
– ૨૦૨૦-૨૦૨૧.  

ક્ર્ભ 
ન ં

મોજ્નાન ુ નાભ 
વદય 

પ્રવતૃત પ્રવતૃત 
ળરૂ 
થલાની 
તાયીખ 

પ્રવતૃતના 
અંતની 
અંદાજેર 
તાયીખ 

સચુીત 
યકભ 
(અ) 

ભજુંય 
થમેર 
યકભ 

છુટી કયેર/ 
ચકુ્લેર 
યકભ 
(શપ્તા ની 
વખં્મા ) 

છેલ્રા 
લ઴ૅન ુ
ખયેખય 
ખચૅ 

કામોની ગણુલતા 
ભાટે વ઩ંણુ઩ણે 
કાભગીયી ભાટે 
જલાફદાયી 
અતધકાયી 

૧ ૨ ૩ ૪ ૫ ૬ ૭ ૮ ૯ ૧૦ 

૧ 57 – TASP એન.વી.લી.ટી  
તથા 
જી.વી.લી.ટી. 
અને 
ટ કાગા઱ાના 
ભ૊ટય ડ્રાઈવલિંગ 
વશીત વલવલધ 
પ્રકાયના ક૊઴ગ 
ચરાલલા ભાટે 
યાજમ કાયીગય 
તારીભ ક૊઴ગ ની 
વલવલધ ફેંચ 
ભાટે ખાવ 
કન્પ૊ભેળન 
પ્રાન    

 
વાભેર ઩ત્રક મ જફ 

 

૨ 96 - TASP 

 

 

 

 

  



૧૩ (તનમભ વગં્રશ – ૧૨) 

વશામકી કામયક્રભોના અભર અંગેની ઩ધ્ધતત 
૧૩.૧ નીચેના નમનૂા મ જફ ભારશતી આ઩૊. 

કામયક્રભ/મોજનાના 
નાભ 

વામકર મોજના ટેફરેટ મોજના ફેંકેફર રોન વશામ મોજના 

કામયક્રભ મોજનાનો 
વભમગા઱ો 

ક૊઴ગન૊ વભમગા઱૊  વનમત કયેર ક૊઴ગન૊ 
વભમગા઱૊  

ક૊઴ગ ઩ણૂગ થમા ફાદ 

કામયક્રભનો ઉદે્દળ કન્માઓને અલય જલય ભાટે 
સ ગભતા /અન ક ઱તા ભાટે  

ળોક્ષગણક કામગભાાં 
વશામરૂ઩ ભાટે   

અભ્માવ ઩ણૂગ કમાગ ફાદ સ્લ 
ય૊જગાયી ઉબી કયલા /વશામ 
કયલા ભાટે  

કામયક્રભના બૌતતક અને 
નાણાકંીમ રકક્ષ્માકંો 
(છેલ્રા લ઴યભાટે 

઩ાત્રતા ધયાલતા તભાભ ને  ઩ાત્રતા ધયાલતા અને 
ગ્રાન્ટની ઉ઩રબ્ધતા 
અન વાય 

઩ાત્રતા ધયાલતા 
ગ્રાન્ટનીઉ઩રબ્ધતા અન વાય  

રાબાથીની ઩ાત્રતા તભાભ રેડભાાં ભાત્ર ભરશરા 
તારીભાથીઓ 

ક૊઩ા, ક૊ભપ્ય ટય લેફ-
ડીઝાઇન રેડના 
તારીભાથીઓને તેભજ 
આઇ.ટી.રેડ ના 
તારીભાથીઓ. 

એન.વી.લી.ટી કે જી.વી.લીટીના 
ક૊઴ગ ઩ણૂગ કયી ઉત્ત્ત્ત્તણગ થમેર શ૊મ 
તેલા જે તે ક્ષેત્રન૊ અન બલ 
ધયાલતા ઉભેદલાય૊ને  

રાબ અંગેની કુર 
જરૂયીમાત 

લારીની લાવ઴િક આલકન૊ દાખર૊. વાંસ્થાન ાં આઇ.ટી.આઇ. 
કાડગ. તેભજ ભાન્મ 
ખયીદીના ફીર૊. 

અયજી ઩ત્રભાાં જણાલેર તભાભ 
આધાય ઩ યાલાઓ 

કામયક્રભનો રાબ 
રેલાની ઩ધ્ધતત  

઩૊તાના રેડ સ .ઇ.ને અયજી઩ત્ર યજ  
કયવ ાં 

  

઩ાત્રતા નક્કી કયલા 
અંગેના ભા઩દંડો 

લારીની લાવ઴િક આલક ગ્રામ્મ ભાટે 
૧,૨૦,૦૦૦/-અને ળશયેી ભાટે 
૧,૫૦,૦૦૦/-થી ઓછી શ૊મ ત૊  

  

કામયક્રભા ં આ઩ેર 
રાબની તલગતો 

વામકર બોવતક યીતે સ પ્રત કયામ 
છે. 

  

વશામકી તલતયણની 
કામય ઩ધ્ધતત 

વાંસ્થા ખાતે વીધા તારીભાથીને     

અયજી ક્ાં કયલી કે 
અયજી કયલા ભાટે 
કચેયીભા ં કોનો વ઩ંકય  
કયલો. 

વાંસ્થા ખાતે રેડ સ .ઇ.ન૊ વાં઩કગ 
કયલ૊. 

  

અયજી પી (રાગ ુ઩ડતુ ં
શોમ તમા)ં 

નથી   

અન્મ પી (રાગ ુ ઩ડતુ ં
શોમ તમા)ં 

નથી   



અયજી ઩ત્રકનો નમનુો 
(રાગ ુ ઩ડતુ ં શોમ તો 
વાદા કાગ઱ ઩ય 
અયજી કયી શોમ તો 
અયજદાયે અયજીભા ં શુ ં
શુ ં દળાયલવુ ં તેનો 
ઉલ્રેખ કયલો. 

વાંસ્થા ખાતેથી ભ઱ી યશ ેછે.   

ગફડાણોની માદી 
(પ્રભાણ઩ત્ર / 
દસ્તાલેજો) 

પ૊ટ૊ આઇ ડી/આલકન૊ દાખર૊   

ગફડાણનો નમનુો વાભેર છે.   
પ્રહક્રમાને રગતી 
વભસ્માઓ અંગે ક્ાં 
વ઩ંકય કયલો. 

રેડ સ .ઇ.ને .   

ઉ઩રબ્ધ નીચેની 
તલગતો (જીલ્રા કરા, 
ઘટક કલ્રા લગેયે જેલા 
તલતલધ સ્થ઱ો) 

રાબાથીઓની વાંખ્માને આધાયે 
નાણાાંની ભાાંગણી થામ છે.આ નાણા 
નામફવનમાભકશ્રી(તા)પ્રાદેવળક 
કચેયી દ્દાયા ગ્રાન્ટરૂ઩ે પા઱લલાભાાં 
આલે છે. 

  

 

નીચેના નમ નાભા રાબાથી ઓની માદી  

ક્ર્ભ 
ન.ંકોડ 

રાબાથી ન ુનાભ વશામકી ની યકભ ભાતા-ત઩તા/ 
લારી 

઩વદંગી ન ુ
ભા઩દંડ 

વયનામુ ં
જીલ્રો ળશયે નગય/ગાભ ઘય ન ં. 

રાબાથીઓને રાબ ભ઱ે તે મ જ્ફ માદી વાંસ્થા ખાતે ઉ઩લ્બ્ધ છે . 

 

 

 

 

 

 

 



૧૪ (તનમભ વગં્રશ – ૧૩) 
યાશતો, ઩યભીટ કે અતધકૃત ભે઱લનાયની તલગતો 

નીચેના નમનૂા ભારશતી આ઩૊. 
 કામગક્રભન ાં નાભ. 
 પ્રકાય (યાશત/઩યભીટ/વઅ ધકૃત) 
 ઉદે્દળ. 
 ઩ાત્રતા. 
 ઩ાત્રતા ભાટેના ભા઩દાંડ૊. 
 ઩લૂગ જરૂરયમાત૊. 
 રાબ ભે઱લલાની ઩ધ્ધવત. 
 યાશત/઩યભીટ/વઅ ધકૃવતની વભમ ભમાગદા. 
 અયજીથી (રાગ  ઩ડત  ાં શ૊મ ત્માાં). 
 અયજીન૊ નમનૂ૊(રાગ  ઩ડત  ાં શ૊મ ત્માાં). 
 ગફડાણ૊ની માદી (પ્રભાણ઩ત્ર૊/દસ્તાલેજ૊) 
 ગફડાણ૊ના નમનૂ૊.  

 
ક્રભન.ંકોડ રાબાથીનુ ં

નાભ 
વશામકીનીયકભ ભાતા-

ત઩તા/લારી 
઩વદંગીનો 
ભા઩દંડ 

વયનામુ ં

     જજલ્રો ળશયે નગય/ગાભ ઘય 
ન.ં 

રાગ ાં ઩ડત  ાં નથી. 
 

 યાશત ભાટે નીચેની ભારશતી ઩ણ આ઩લી. 
 આ઩ેર રાબની વલગત. 
 રાબન ાં વલતયણ. 

 

 

 

 

 



૧૫ (તનમભ વગં્રશ -૧૪ ) 

લીજાણરૂ઩ે ઉ઩રબ્ધ ભાહશતી 

 
૧)  આ ખાતાની લેફવાઈટ www.talimrojgar.gujarat.gov.in ઩યથી તેભજ વદય વાંસ્થાની લેફવાઈટ 

http://www.itiuchchhal.org ઩યથી વાંસ્થાની તેભજ તારીભાાંથીઓની કેટરીક ભારશતી લીજાણ ૂભાધ્મભથી 
ઉ઩રબ્ધ થઈ ળકે છે.  

 
૨) તારીભાથી ને ય૊જજિંદી/ ય૊જફય૊જ ની કેટરીક આંકડાકીમ ભારશતી વલજાણ ૂરૂ઩ે ઉ઩રબ્ધ યશળેે.  
 
૩) ઩૊ટૅર પ્ર૊ગ્રાભ આધારયત ભારશતી વવલામની ભારશતી બોવતક યીતે શાડ ૅ ક૊઩ીભા વાંસ્થા ખાતે ઉ઩રબ્ધ 

યશળેે.  

 

૧૬ (તનમભ વગં્રશ -૧૫ ) 

ભાહશતી ભે઱લલા ભાટે નાગહયકોને ઉ઩રબ્ધ વલરતોની  તલગતો 

લતગભાન઩ત્ર૊  

ન૊રટવ ફ૊ડગ  

જાશયે તાંત્ર ની લેફવાઈટ  

1. વાંસ્થા ખાતે રૂફરૂ અ યજી કયે છે .  

2. વાંસ્થાના ન૊રટવ ફ૊ડગ ઉ઩યથી . 

3. વાંસ્થાની લેફવાઇટ ઉ઩યથી . 

4. જાશયે ભાશતી અવધકાયી / આવી . ભારશતી અવધકાયીને રૂફરૂ ભ઱ી ભાાંગણી કયલાથી.  

  

http://www.talimrojgar.gujarat.gov.in/
http://www.itiuchchhal.org/


૧૭ (તનમભ વગં્રશ-૧૬) 
વયકાયી ભાહશતી અતધકાયીઓના ંનાભ , શોદો અને અન્મ તલગતો 

વયકાયી તાંત્રન ાં નાભ :આઇ.ટી.આઇ. ઉચ્છર 
વયકાયી ભારશતી અવધકાયીઓ: 
 

 

ભદદનીળ વયકાયી ભારશતી અવધકાયીઓ : 

 

વલબાગીમ એ઩રેટ (કામદા)વત્તાવધકાયી: 

ક્ર
ભ 

નાભ શોદો S.T.D. 
કોડ 

પોન નફંય પેક્વ ઇ-ભેઇર વયનામ ુ

૧ શ્રીભવત. ડી. જે. 
જ૊ળી  

નામફ 
વનમાભક 
(તારીભ) 
સ યત વલબાગ 

૦૨૬૧ ૨૪૭૫૧૯૫ - rddsuratiti
@gmail.com 

નામફ વનમાભકશ્રી(તારીભ), 

નામફ વનમાભકશ્રીની 

પ્રાદેવળક કચેયી,ફહ ભા઱ી 

ભકાન, ફી-બ્ર૊ક, ગ્રાઉન્ડ 

પર૊ય, નાન઩ યા, સ યત 

 

 

  

 
ક્રભ 

નાભ શોદ્દો S.T.D. 
કોડ 

પોન નફંય 
 

ઇ-ભેઇર વયનામ ુ

૧ શ્રીભવત એન. એ. 
ગાભીત  

આચામગ 
લગગ-૨ 

૦૨૬૨૮
  

૨૯૧૪૨૭
  

prluchchhaliti@yahoo.co.in 
 

ઔ.તા.વાંસ્થા, ઉચ્છર  
મ .ભાણેક઩ ય, ઩૊. સ ાંદય઩ ય, 
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